Administrasjon av kurs

Som opplæringsansvarlig skal du holde kurs eller fagdager for dine tillitsvalgtkolleger. En viktig del av forberedelsene har selvfølgelig med fagstoffet og pedagogikken knyttet til det du skal presentere å gjøre. Men et vellykket kurs trenger også en god administrativ gjennomføring.
Her er noen tips til deg for å få forberedelsene til å gli lettest mulig.
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